
山东省家庭服务业协会

自主培训单位管理办法

为了更好的贯彻我省大力发展家庭服务业的指示精神，提高从业人员专业素质，带动我省家庭服务业跨越式可持续发展。山东省家庭服务业协会培训认证部依据《山东省家庭服务业协会章程》，按照专业技能标准，开展行业培训、认证工作。

一、自主培训单位基本条件

自主培训单位是由山东省家庭服务业协会认定的行业培训机构。其基本条件是：

1.机构具备独立法人资格，能够自主招收学员；

2.有办学资质或有1年以上的家政服务培训经验；

3.培训专业至少3名以上具有专业资格的讲师；

4.办公场所面积不少于40㎡，培训教室面积不少于60㎡，操作间面积不少于40㎡；

5.有多媒体教学设备、自动化办公设备以及培训所需的设备设施；

6.能安排家政服务员就业，并签订《劳动合同》或《劳务合同》；

7.能为学员建立详细档案，并能为家政服务员提供后续跟踪服务。

二、自主培训单位申请流程

1.各机构申请自主培训单位资质需使用与入会单位相同的单位名称；

2.各机构需认真如实填写《自主培训单位申报书》并加盖公章，寄至协会培训认证部，同时提交培训场地和设备设施的电子版照片；

3.《自主培训单位申报表》初审后由山东省家庭服务业协会自主培训鉴定委员会（委员会成员由行业专家、协会领导、企业经理人代表组成）评估验收，达到标准的申请单位由协会颁发自主培训单位证书，并在协会网站及山东省家政网络信息公益平台公布；

4.协会自主培训鉴定委员会每年对已具备自主培训资格的单位进行抽查验收；

5.每个县级市、县或区原则上不超过3家自主培训机构。

三、自主培训单位资质有关规定

1.申请自主培训单位机构是个体工商户的，第一年只能申请初级认证资质，其他机构第一年可以申请初级和中级资质；

2.各机构申请自主培训单位资质须开设家庭服务业基础专业母婴类或养老类课程； 

3.各自主培训单位必须严格按照山东省家庭服务业协会统一培训大纲和统一培训教材的内容和要求开展培训工作，每项基础专业课程须具备5本教材；
    4.各自主培训单位认证满一年后，可以根据单位认证情况向山东省家庭服务业协会培训认证部提交资料申请更高级别的认证资质；

5.各机构获批自主培训单位资质后，由协会培训认证部颁发自主培训单位资质证书，分配唯一编号；

6.自主培训单位资质可通过协会官方网站www.sdjx.net.cn或山东省家政网络信息公益平台www.sd12346.gov.cn 查询；

7.协会培训认证部每两年对自主培训单位进行年度审核；

8.自主培训单位应按照已申请的专业及级别开展培训认证工作，如因业务发展有变化的，可提交资料补充申请新增专业或级别的自主培训资质；

9.自主培训单位申请资质后一年内未开展认证工作或退会的，视作自行放弃自主培训单位资质，由协会培训认证部收回其自主培训单位证书并进行公示。

四、其他事宜
1. 不具备培训条件的机构可由协会培训部统一组织岗前培训；
2. 自主培训单位要严把培训关，按照省家协培训认证部的要求进行培训、阅卷等工作；

3. 自主培训单位业务办理的固定联系人及相关信息如有变动需及时通知协会培训认证部，如因通知不及时导致认证出现问题的，由培训单位负责；
4. 自主培训单位申报资料均应属实，由于培训单位原因导致技能证书出现错误的，由培训单位负责；

5. 自主培训单位提交申报资料后应于3个工作日内交纳认证费用，因逾期未交费而导致资料丢失者责任由培训单位承担；

6. 自主培训单位自行承担认证工作来往邮寄费用；

7. 自主培训单位不得将认证费用与认证资料一同邮寄，否则出现费用丢失由培训单位自行承担；

8.自主培训单位负责人及培训师资应积极参加协会培训认证部组织的各种培训； 

9.培训认证工作的最终解释权归山东省家庭服务业协会培训认证部；

10.师资级培训及认证流程另行通知；

11.山东省家庭服务业协会培训认证部联系方式：

   联 系 人： 孙丽翠            联系电话：17753113587

                                                       山东省家庭服务业协会

二〇一七年十二月
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